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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THUAN LQC Poc Lap — Tu Do — Hanh Phic
S6:38 /QP-UBND T hudn Loc, ngay 29 thang 01 nam 2024
‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nam 2024
cia UBND xa Thuan Loc

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nwée sé 83/2015/0HI1 ngay 25/6/2015 ciia
Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam,

Can cir Ludt Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé viéc
Quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh doi véi cic co quan nha nwée; Nghi dinh 117/2013/NP-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu vé viéc Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ciia Chinh phit quy dinh ché dé tir
chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi
VOl cdc co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Ké todn;

Can cit Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciua Ludt ngan sdch nha nuoc;

Can cur Nghi dinh 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hwong déan mot sé dieu ciia bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong;

Can cir Théng tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché dé
thanh todn tién nghi phép hang nam déi véi CBCC, vién chire, lao déng hop dong
lam viéc trong cdc co quan nha nuoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cu Thong tw 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 cua B¢ Tai chinh huong
dan kiém sodt, thanh todn cdc khodn chi thuong xuyén tir ngdn sach nha mede qua
Kho bac nha nuoc,

Can cir Théng tw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 vé
viéc Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém trong cac co quan nha nuoc;

Can cir Théng tw 324/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016, quy dinh chi tiét &
hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 163/2016/NDP-CP ngay
21/12/2016;

Can Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bé Tai chinh quy
dinh ché dj tiép khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi t6 chire
ho nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khdch trong nudc; Nghi
quyét s6 70/2017INQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh Ha Tinh;
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Can cwr thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché @6 cong tac phi, ché @ chi hdi nghi;

Can cuw Thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bé Tai chinh Quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc lyc lwong vii trang nhan dan,
don vi suw nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd héi, t6 chirc
chinh tri xd hoi - nghé nghiep, 16 chire xa héi, t6 chire xd hdi - nghé nghiép;

Can cir Nghi quyet 50 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 cua HPND tinh
Ha Tinh quy dinh mgt s6 ché dg, chinh sach va cdac dieu kién phuc vu hoat dong
cua Hoi dong nhan dan cdc cap,

Can cir Nghi quyet 0 99/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua HDND tinh
Ha Tinh vé mutc chi béi duong doi véi nguwoi lam nhiém vu tiép céng dan, xit Iy
don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Ha Tinh,

Can cit Quyét dinh sé 10/2014/0P-UBND ngay 24/3/2014 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc quy dinh murc chi thuc hién cdc hoat dong kiém sodat TTHC;

Can cit Quyét dinh sé 37/2018/0D-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc quy dinh tam thoi ché dé hé tro doi véi CBCC, vién chike lam viée
tai trung tdm hanh chinh céng tinh, trung tdm hanh chinh c¢éng cdp huyén, bo
phdn tiép nhdn va trd két qua cdp xa trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir Nghi quyét sé6 39INQ-HPND ngay 04/01/2024 ciia Héi dong nhan
dan xa khoa XVIII kp hop thir 9 vé viéc phdn bé dw todn thu - chi ngan sach xa
nam 2024;

Can cir vao két qua héi nghi can bg, c¢éng chirc va doan vién céng dodan
UBND xd Thudn Loc ngay 23/01/2024;

Theo dé nghi ciia céng chirc: Tai chinh — Ké todn, Vin phong — thong ké xa
vé xdy dung quy ché chi tiéu néi nam 2024,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo cua
UBND xa Thuan Ldc nam 2024”.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Vin phong HDND-UBND, cong chie Tai chinh — Ké toan, cac dong chi
can b, cong chirc va cac td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan can cu thi hanh quyét dinh
nay./.

Nohi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong TC-KH thi x3; t
- KBNN Héng Linh; CHU TICH

- BTV Dang tly, TT HDND x3;
- Chui tich, PCT UBND x;
- MTTQ, Cac doan thé xi;
- Can bd, cong chirc X§;
- Boan vién Cong doan xa;
- Luu: VP -KT.
Bui Quang Liém



QUY CHE CHI TIEU NQI BO

(Ban hanh theo Quyét dinh s6:  /OD-UBND ngay 29 thang 01 ndm 2024

cua UBND xd Thudn Loc).

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh:

Quy che nay quy dinh vé ché do cong tac phi, ché d6 t6 chuc cac cude Hoi
nghi, chi tiép khach, ché do 1am thém gio, tién van phong pham, ché d6 hoc tap,
thanh toan dich vu cong cong, ché do tién luong, cac khoan dong gop theo lwong
va cac khoan phu cp ban chuyén trach thon, x3;

2. Pbi twong ap dung:

Péi tuong 1a c4 nhan UV BTV, UV BCH Pang bg, Pai bicu HDND,
UBMTTQ xa, truéng pho cac doan thé chinh tri-xa hoi, can bo, cong chuc, ban
chuyén trach, lao dong hop dong, truong cac to chuc xa hoi, XH nghé nghiép;
Hi¢u trudng, Hi€u pho cac truong, nhan vién tram y, Ban QT, BKS Hop tac x4, bi
thu thon trudng cac Thon.

3. Muc dich:

- Quy ché chi tiéu ndi b 1a thue hién dan chu trong don vi, quy ché duge
thdo luan cong khai va co y kién dong gép cua can bg, cong chirc trong co quan,
thuc hién quy ché nham tao quyén chi dong trong viéc quan 1y chi tiéu tai chinh
cho co quan, tao quyén chu dong cho can bd, cong chirc trong co quan dé hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao;

- Quy ché chi tiéu noi bo 1a co s¢ dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi dugc cong bang va thdng nhét, khuyén khich tiét kiém chi, sir dung
c6 hiéu qua tai san, tai chinh, 1a co sé dé danh gia viéc thuc hién tiét kiém, chéng
lang phi trong co quan.

Quy ché chi tiéu ndi bé dam bao cong bang, cong khai, dan chu.

II. CAN CU XAY DUNG QUY CHE:

- Can ctr vao Chuong trinh, ké hoach va nhiém vu duoc giao trong nam;

- Can ctr vao Du toan chi ngan sach dugc giao thuc hién ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh chinh cta co quan Pang uy, HDND-
UBND xa Thuan Léc

I1I. NHUNG QUY PINH CU THE:

Picu 1. Chi tién lrong, tién cong va cac khoan phu cap

1. Tién luong, tién cong ciia can bd, cong chirc duoc hudng theo tién luong
cép bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh.

2. Tién phu cép cua can bg khong chuyén trach ¢ xa va & Thon dugc thuc hién
theo Nghi quyét s6 111/2023/NQ-HDND ciia HDND Tinh Ha Tinh.

3. Céac khoan déng goép: Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that
nghiép, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

4. Chi lam thém gio:

- Tién 1am thém gio chi duoc thanh toan cho nhung cong vi¢c phuc vu nhu
cau can thiét cia co quan nhu’ng v6i khoi luong cong viéc 16n khong thé hoan
thanh trong thoi gian 1am viéc chinh thirc va yéu cau khan truong cta cong viée
doi hoi phai hoan thanh sém. Khi phat sinh lam thém gio, cac ban, nganh c6 van
ban dé xuit, duoc lanh dao bang uy, HDND - UBND nhat tri béng van ban, trén
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co sO do cac ban, nganh, can by, cong chirc phéi hop voi Vin phong Cép uy-
Chinh quyen theo doi, cham cong va Vian phong chiu trach nhiém tong hop, phoi
hop v6i ké toan ngan sach thanh toan theo quy dinh hién hanh; Mdi can bo cong
chtrc dugc thanh toan tién 1am thém gid t6i da khong qua 200 gid/nam.

* Luu y: Riéng nhiing cong viéc lam thém gid phuc vu cho cac du an, cac
su nghiép thi kinh phi lay tir kinh phi ctia dy 4n hodc tir kinh phi di bd tri cho su
nghiép do.

- Lam viéc vao cac ngay 1& duoc nghi theo quy dinh ctia Nha nudc duge
thanh toan ché do bﬁng 300% luong ngach bac ddi voi can bd cong chire va hd trg
30.000d/gior 1am viéc ddi véi ngudi hoat dong khong chuyén trach va can bo hop
dong o xa.

- Lam viéc vao cic ngay tht 7, ngay chii nhat: Puoc thanh toan ché do bang
200% lwong ngach bac ddi véi can bo cong chirc va hd tro 20.000d/gio 1am viée
d6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach va can bd hop dong & xA.

- Lam viéc thém gio trong ngay thuong va ban dém: Dugc thanh toan ché
d6 bang 150% luong ngach bac ddi véi can bo céng chirc va hd tro 15.000d/gid
d6i voi nguoi hoat dong khong chuyén trach va can bo hop dong o xa.

- Chung tir thanh toan : Phai c6 gidy bao lam viéc thém gio cta ca nhan
theo mau quy dinh va c6 xac nhan cta Cha tich UBND x4;

Picu 2. Sir dung xe o td, thanh toan tién xing xe va vé ciu, duwong.

Cac truong hop diac biét, dot xuit can diéu xe cho ldnh dao bang uy,
HDND - UBND di cong tac dugc thué xe ngoai, nhung dam bao cac diéu kién
phai dugc thu trudéng co quan cho phép;

Khi hoan thanh cong tac phai c6 trach nhiém thanh todn dam bao dung ché
do tai chinh, phai co (hop dong, thanh Iy hop dong kinh té thué xe kém theo hod
don VAT).

Piéu 3. Thanh toan dich vu cong cong, phuc loi tip thé:

1. Tién dién, nudc, internet, dién thoai cd dinh chi theo thuc té phat sinh.
Thu trudng co quan giao cho cac ban, nganh c6 trach nhiém sir dung tiét kiém mot
cach co hi¢u qua.

2. Tién vé sinh mdi trudong hang thang: Thanh toan theo nhu cau cta nhiém
vu timg thoi diém.

3. Tién nudc ché udng hang ngay: Khoan 1.000.000 dong/thang (tly theo
thoi diém gid cua thi truong co sw diéu chinh phit hop). Riéng cac cudc hop cia
UBND x4 tién niu nudc ché phuc vu cac cudc hop: Binh to: 50.000d/binh/01
cuoc, Binh nho: 20.000d/binh/01 cuoc.

4. Chi dich vu cong cong, phic loi khac tiy theo ting truong hop cu thé
tht trudng co quan quyét dinh.

Picu 4. Thanh toan tién cong tac phi ciia can bd, cong chirc, cin b hop
dong

1. Quy dinh chung

a. Pham vi, doi twong dwoc huong ché do cong tac phi:

Can b, cong chirc, can bd hop dong theo quy dinh trong co quan duoc cap
c6 tham quyén ctr di cong téc.

b. Cdc diéu kién dé thanh todn cong tac phi:
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- Puogc thu trudng co quan cir di cong tac.

- Thyuc hién ding nhiém vu dugc giao.

- C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.

C. Nhung trwong hop sau ddy khong dwoc thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc.

- Nhitng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da duoc
huong ché d6 d6i voi can bo di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hoac bi¢t phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

2. Quy dinh cu thé ( Thuc hién theo Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HPDND
ngay 13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hoi nghi)

2.1. Quy dinh tién cong tic phi ciia can bd, cong chirc, can b hop dong,
can b khong chuyén trach cap xa:

a. Phwong tién di lai (Phu cap di dwong)

- Cén bo di cong tac duoc thanh toan tién tau, xe bao gdm: Vé tau, xe van
tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai, cude qua pha, do ngang
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac, phi sir dung duong b va cude
chuyén cho tai liéu phyc vu cho chuyén di cong tac (neu ©0) ma nguoi di cong tac
d6 truc tiép chi tra (tinh ca cudc phi di tu co quan dén bén tau, bén xe, san bay va
nguoc lai). Gia vé trén khong bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan
du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

- Truong hop nguoi di cong tac st dung phuong tién do co quan thué hoac
co quan bd tri thué thi ngudi di cong tac khong duoc thanh todn tién tau xe theo
chuyén.

- Thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac:

- Pbi voi cac dbi twong can bd khong co tiéu chuan duoc bo tri xe 6 t6 khi
di cong tac, nhung néu can bo di cong tac cach tru sd co quan trén 15km trd 1én
ma ty tic bang phuong tién ca nhan cua minh thi duoc thanh toan tién tu tic
phuong tién tuong dwong véi muc gia vé tau, vé xe thyuc té cia tuyén duong di
cong tac. Cu thé:

+ Pi cong tac Ha Tinh, Buc Tho, Can Loc, Nghi Xuan: 100.000 d/1an ca di
va vé.

+ Di 6ng tac Ky Anh, Cam Xuyén, Huong Khé, Huong Son, Vi Quang,
Loc Ha: 150.000 d/ 1an ca di va ve.

b. Thanh toan phu cap lvu tri:

La khoan tién do co quan, don vi chi tra cho nguoi di cong tac phai nghi lai
noi cong tac dé hd tro tién an va chi tiéu sinh hoat cho nguoi di cong tac, dugc
tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian
di trén dwong, thoi gian luu trii tai noi dén cong tdc).

- Pi cong tac ngoai tinh cach co quan tir 100Km tré 1én: muc phu cap luu
tra t6i da khong quéa 150.000 d/ngay/ngudi.
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- Pi cong tac ndi tinh cach tru so tor 15Km tré 1€n, di cong tac ngoai tinh
cach co quan dudi 100 Km: Mtic phu cap luu tra téi da khong qua 100.000 dong/
ngay/ nguoi.

c. Thanh to4n tién phong nghi tai noi dén cong tac:

* Nguoi duge co quan ctr di cong tac duoc thanh toan tién thué phong nghi
theo phuong thirc thanh toan khodn theo cadc murc nhu sau:

- D1 cong tac & cac quan, thanh phé Ha Noi, Hd Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, Pa Nang va thanh phé do thi loai I thudc Tinh: Muc tbi da khong qua
450.000d/ngay/nguoi.

- P1 cong tac tai cac huyén cac thanh phé truc thugc Trung wong, tai thi xa,
thanh phd con lai thudc tinh, mic khoan 350.000 d/ngay/ ngudi.

- b1 cong tac cac vung con lai:

+ Tai cac huyén ngoai tinh: mirc khoan 300.000 déng/ngay/ngudi.

+ Tai cac huyén noi tinh: mic khoan 120.000 déng/ngay/nguoi

* Thanh toan trén hoa don thuc té: (hod don theo quy dinh)

+ Di cong tac & quan thude cac thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong,
Can Tho, Da Ning va cac thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh:

- Thanh toan: 900.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.

- Trudong hop di mot minh, 1& nguoi khac gisi: 450.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac ¢ huyén, thi x4 thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
X&, thanh phé thudc tinh:

- Thanh toan: 700.000 dong/ngdy/phong 2 ngudi.

- Trudng hop di mot minh, 1é ngudi khac gidi: 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cac vung con lai:

- Thanh toan: 500.000 dong/ngay/phong 2 ngudi.

Trudng hop di mot minh, 16 nguoi khac gidi: 250.000 dong/ngudi/phong

2.2. Thanh toan khoan tién khoan cho cin bd hop dong va cong tac phi
theo thang cho can b, cong chirc,:

* Can by hop dong Bao vé tru sé UBND x& kiém bao vé Pai twong
niém Liét Sy mirc chi tra nhu sau:

- Hop dong 01 nguoi : 3.000.000 dong/thang.

* Khoan cbng tac phi theo thang

- DP6i v6i cac d/c BTV Pang uy, TT HPND mirc khoan: 500.000
d/nguoi/thang;

Truong Cac doan the, cong chirc chuyén mon, Céan bd phu trach van phong
Cap uy - Chinh quyén, Hop dong vian phong theo QB 3604 ctia UBND Tinh:
400.000d/nguoi/thang;

'Cong tac phi khoan dugc thanh toan hang thang cung véi viéc tra luong,
phu cip; Viéc diéu chinh cong tac phi khoan do tha truéng co quan quyét dinh.

2.3. Hd tro can bo, cong chirc 1am nhiém vu tai bd phan tiép nhan va tra két
qua mot ctra Thuan Loc (Cin cr Quyét dinh sd 37/2018/QD-UBND ngay
15/10/2018 cia UBND Tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi ché do
hd trg dbi vé6i can bo, cong chire 1am viéc tai Trung tdm hanh chinh cong tinh,
Trung tdm hanh chinh cong cip huyén, B phan tiép nhan va tra két qua cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh) muc cu thé nhu sau:
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D/c Phan Vin Su: 300.000 dong/thang

P/c Nguyén Thi Hanh: 300.000 dong/thang
D/c Bui Thi Lé Thuy: 300.000 dong/thang
D/c Bui Phan Quynh: 300.000 dong/thang
P/c Tran Thi Thu: 300.000 déng/thang

D/c Tran Vin Thin: 300.000 dong/thang

D/c Tran Lé Van: 300.000 dong/thang

b/c Thai Thi Dung: 300.000 déng/thang

. blc Nguyen Hitu Quang: 300.000 dong/thang

2. 4 Cac che d¢ khoan khéac ddi véi can bd, cong chire:

* Ché a9 tiép cong dan :

a) Doi tuong: Can bg, cong chirc xa dugc giao nhiém vu tiép cong dan, xur
1y don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh tai dia dlem tiép cong dan.

b) Muc khoan: Quy dinh mirc khoan ché d6 tiép cong dan cho can bo truc
tiép cong dan thuong xuyén theo mirc 300.000 dong/thang, can bd tiép cong dan
dinh ky theo mirc 400.000dong/thang. Giao Vin phong xi theo ddi va thuc hién
thanh toan cho can bo cong chirc.

* Ché d dau mdi kiém soat TTHC:

a) B6i twong: Can bd, cong chic duge UBND thi x4 phé duyét 13 dau mbi
kiém soat thii tuc hanh chinh tai x4.

b) Mtic khoan: Quy dinh mirc khoan ché d6 dau mdi kiém soat TTHC cho
can bo theo mire: 15.000 dong/ngudi/ngay.

Piéu 5. Ché d6 chi tiéu hoi nghi, tip huin.

1. Thoi gian t6 churc hoi nghi:

- Hop so, tong két khong qua 01 ngay.

- Hop chuyén dé khong qua 01 ngay

- Hop tap huan, trién khai tur 1 dén 2 ngay

- Cac 16p tap huén tir ngudn dao tao, boi dudng can bd cong chitc Nha
nudc, tur ngué)n kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thol gian mé 16p thuc
hién theo chwong trinh duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Noi dung chi:

a. Tién thué hoi trudng (truong hop co quan khéng c6 héi truong hodc can
cit tinh chat, quy mé, ndi dung hdi nghi can thiét phdi thué)

b. Tién in, mua tai liéu va gidy but phuc vu hoi nghi.

c. Chi bu tién an, nghi (trong truong hop hoi nghi cd ngay), tién tau xe cho
khach moi 1a dai biéu khong huong luong.

d. Tién thu lao cho giang vién, bao céo vién

e. Cac khoan chi khac: nudc uéng, hoa tuoi, maket trang tri, vé sinh hoi
truong, bao vé...

3. Muec chi:

a. Tién an dai bléu khong huong lwong khong qua 100.000 d/nguoi/ngay.

(Truong hop niu an tip trung duogc chi téi da khong vuot qua 130% muc
tién an quy dinh tai diém a myc 3).

b. Tién nghi dai biéu khong hudng luong: Do tinh chit hoi nghi cac ddi
tugng 1a khach moi1 khong hudng luong tir ngan sach Nha nude phai nghi lai trén

©CoNorwWNE
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dia ban thi duoc hd tro tién nghi theo murc khoan 150.000d/ngudi/ngay hodc theo
hoé don thuc té;

c. Tién giang vién:

- Mirc chi thu lao d6 bao gdm (soan thdo gido dn, bdi gidng, tién dn gidng
vién), cu thé;

- Giang vién, bdo cdo vién la Bi thu, Phé bi thu tinh uy, Cha tich HDND
cap tinh, Chu tich UBND cép tinh va twong duong muc t6i da khong qua
1.000.000 d/budi;

- Giang vién, bao cao vién 1a chuyén vién, giang vién, bdo cido vién cip
quan, huyén, thi xa, murc tdi da khong qua 500.000 d/budi.

- Giang vién, bdo céo vién 12 Chuyén vién, giang vién, bao céo vién cip x4,
mirc t6i da khong qua 200.000 d/budi.

d. Chi giai khat gitra gio: 10.000 dong/ 1 budi (ntra ngay)/ dai biéu

d. Céac khoan thué mudn khac phuc vu hoi nghi dugc thanh todn theo thuc té
nhung phai ¢ hgp dong, hoa don hoac gidy bién nhan dé 1am chung tir thanh toan.

Piéu 6. Chi tiép khach: Thyc hién theo Thong tu sd 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 ctia Bo tai chinh Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chuc Hoi nghi, HO1 thao quéc té tai Viét Nam va
ché d6 tiép khach trong nudc.

- P6i tuong: Can bd thuéc UBND Tinh Ha Tinh; Can bo lanh dao Thi xa
Hoéng Linh va ban nganh c6 lién quan c6 quan hé truc tiép véi xa, giup x4 trong
viéc hoach dinh chinh sach phat trién kinh té xa hoi hang nam; cac co quan don vi,
doanh nghiép trong va ngoai dia ban truc tiép dau tu phat trién trén dja ban xi,
dem lai hiéu qua lam tang ngudn thu ngan sach ciing nhu thuc hién cac du 4n phuc
vu thiét thue cho doi séng dan sinh tai dja phuong;

- Viéc tiép khach phai don gian, khong pho truong, thanh phan tham duy 1a
nhimg ngudi truc tiép co lién quan;

- Chi giai khat: 30.000 d6ng/budi (ntra ngay)/ ngudi

- Mitic chi téi da khong qua 300. 000d/1 sut (43 bao gdm d6 udng)

- Van phong UBND c6 ¥ kién dé xuét trinh lanh dao trudc khi thuc hién.

Picu 7. Pho to tai liéu, S& dung van phong pham, bao chi, tem thu va
cac vat tu van phong khac:

1. Photo tai ligu:

a. Muc may pho to:

* Thanh toan theo hoa don thuc té, khi hét muc can by photo, o trach
nhiém phai béo cdo véi 1anh dao co quan dé duoc cung cap.

* Chtng tur thanh toén:

- Giay d& nghi mua hop muc.

- Hop dong, hod don do kém theo.

- Phiéu xuét kho.

* Quan 1y photo

- Giao Vin phong cap uy chinh quyén quan 1y may photo, Photo va md sd
ghi danh muc, sb luong céc tai li¢u do photo.

- Céac du 4n, dé 4n, cac nhiém vu chuyén moén da cép kinh phi cho cac su
nghiép cac don vi tu photo va thanh toan riéng trong ngudn kinh phi duogc cap.
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Ngoai ra khi can thiét phai photo véi sb luong nhiéu, cac ban nganh phai
Xin'y kién 1anh dao bﬁng van ban. Khi duoc su déng y cua lanh dao moi thuc hién
cong viéc va phai cung cép day du hd so, ching tir hop phap dé thanh toan,

2. Van phong pham:

- B6i véi td chire béang; HDND, UB MTTQ, Cong an, Quan sy va cac to
chitec CT-XH kinh phi sir dung tir ngudn du toan chi thudng xuyén cia to chirc
minh dé phuc vu;

- P6i v6i cac can bo, cong chirc chuyén mon khac cia UBND x4 thi muc
khoan nhu sau:

+ Chu tich UBND x4: 100.000 dong/ thang

+ Phé chu tich UBND xa: 100.000 dong/ thang

+ PCT Hoi déng nhan dan xa: 100.000 déng/thang

+ Van phong cap uy Pang chinh quyén (Khong bao gom cac chi phi van
phong pham dbi véi t6 chirc Pang): 550.000 dong/thang (B/c: Nguyén Thi Hanh:
400.000 dong, B/c: Thai Thi Dung: 150.000 dong)

+ K¢é toan: 400.000 dong/ thang

+ Tu phap ho tich: 250.000 ddng/thang

+ Chinh sach: 250.000 dong/ thang

+ Van hoa: 150.000 dong/ thang

+ Pia chinh — xay dung: 250.000 dong/ thang

+ Quan su: 150.000 dong/ thang

- Pbi voi bd phan truc mdt cua, mot cuia lién thong muc khoan:
2.000.000d0ng/nam

Ngoai ra: Cac hoi xi hoi, Khuyén nong, tha y khi ¢6 nhu cau st dung van
phong pham dé thyc hién nhiém vu thi dé xuét véi thil trudng co quan dé duoc hd
trg. Khi thanh toan kinh phi van phong pham, cac T6 chiic, c4 nhan phai c6 hoa
don day du va hop 1y. St dung van phong pham phai tiét kiém, chong lang phi.
Truong hop c6 cong viéc phat sinh nhiéu hon so véi binh thuong; To chirc, ca
nhan phai xin y kién bang vin ban.

3. Bdi véi bao chi:

a. Hang quy van phong lap du tru dét bao, tap chi cho cac lanh dao va
phong ban. Trén co so s6 van ban can chuyén qua dudng buu dién 1ap bao cdo va
thanh toan theo thuc té.

b. Chting tir thanh toan: Phiéu dit bao, hoa don bao chi.

Piéu 8. Sira chira cac loai tai san: (may vi tinh, may in)

a. Swra chita lon:

- Phai 1am gidy bao hong, Bién ban danh gia tinh trang hu hong va duoc sy
nhét tri cua Cha tich UBND xa.

b. Suwra chita nho:

- Khi ¢6 nhu cau stra chita tai san phai phai 1am gidy bao hong va duoc su
nhét tri cua Chu tich UBND xa.

c. Can cir dé thanh todn:

- Giay bao hong.

- Bién ban danh gia tinh trang hu hong.

- Hop ddng, thanh 1y hop dong sira chita va hoa don d6 kém theo.
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* Luu y: Nhing tai san thudc quan ly ctua co quan Bang uy, HDND -
UBND x4 thi kinh phi duoc ldy tir ngan sach xa. Cac tai san cua du an cap, hodc
chi phuc vu cho cac nghi¢p vu chuyén mon, thi giao cac ban, nganh tu stra chira va
mua cac vat tu phuc vu.

c. Can cir dé thanh todn:

- Gidy bao hong.

- Bién ban danh gia tinh trang hu hong.

- Hop ddng, thanh 1y hop dong stra chira va hoa don do, phiéu sira chita kém
theo.

Luu y: Trén co so st dung may tinh, may in ding muc dich han ché hu
hong, tiét kiém va chi dé thanh toan khi may tinh, mdy in phat sinh hu hong phai
thay thé trong nam theo gidy bao hong va c6 su xac nhan cia Vin phong cap ty
chinh quyén.

Picu 9. V& mua sim va quan Iy tai san.

Céac ban, nganh co quan khi c6 nhu ciu mua sam cdc tai san va thiét bi lam
viéc phai lam to trinh truc tiép xin lanh dao co quan xa. Sau khi duoc phé duyét
van phong cép ty chinh quyén va Ké toan ngan sach 1am thu tuc dang ky mua sam
tap trung theo quy dinh va ban giao cho cac phong, ban sur dung.

Khi tai san, trang thiét bi phuc vu cong viéc can sira chita thi Vian phong
UBND phai c6 ké hoach sira chira kip thoi, tai san stra chita phai dam bao chat
lugng c6 bao hanh theo quy dinh.

Picu 10. Ché do nghi phép hang nim: Thyc hién Thong tu 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi
v6i can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

Mic chi: Pugc thanh toan tién phuong tién di lai gém tién tau xe, gia trén ve;
tién phu cap di dudng tuong dwong véi mirc phu cip luu tri theo ché do cong tac
phi hi¢n hanh.

- D6i v6i can bo, cong chirc nghi phép: duoc sip xép nghi phép hang nim
theo quy dinh. Khi nghi phép dugc thanh toan theo ché d6 quy dinh hién han

Piéu 11. C4c khoan chi khAc.

1. Chi hd trg cac to chirc, doan thé va can bd cong chirc vién chic trong co
quan va céc to chic khac do thu trudng co quan quyét dinh; Viéc quyét dinh cua
thi truong co quan khong duge phép vuot qua kha nang dam bao cua ngudn ngan
sach chi thuong xuyén cua xa hang nam;

- Cén clr vao to trinh cta céc td chirc, doan thé, trén co s v kién phé duyét
cta lanh dao co quan, ké toan ngin sach tham muu dé thu truong co quan quyét
dinh chi hd tro v6i mirc pht hop ngudn ngan sach hién c6 cia don vi.

Piéu 12. Mikc chi tiéu ddi véi hoat dong ciia Pang:

Céc hoat dong cua Dang cin cir Quyét dinh s6 99/2012 ngay 30/05/2012
cua BCH Trung wong Pang, Huong dan so6 21/2013 ‘ngay 04/03/2013 cua Van
phong Trung uong Pang va mot s6 van ban hudng dan cu thé do Tinh Ha Tinh
quy dinh vé dinh mure chi ti€u kinh phi hoat dong cua T6 chue co so dé thyc hién

Piéu 13. Mikc chi tiéu ddi véi hoat dong ciia Hoi ddng nhan dén:
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Hoat dong cua Hoi dong nhan dan xa can cir Nghi quyét s6 82/2017 ngay
13/12/2017 cia HDND Tinh dé thyc hién;

I11. XAC PINH KINH PHI TIET KIEM PUQC, NOI DUNG CHI

Piéu 14. Kinh phi tiét kiém dwoc

Két thuc nam ngan sach, s6 kinh phi tiét kiém duogc 1a khoan chénh léch giira
s6 chi thuc té sau khi dd hoan thanh nhiém vy chi thudng xuyén trong nam thap
hon dy toan kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén trong pham vi du toan
duoc cép co thim quyén giao; nguon thu sy nghiép va nguén thu khac.

Kinh phi giao thuc hién quyén ti chu ddi voi cac nhiém vu trong nim nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc
thye hién, khong duoc xac dinh 14 kinh phi quan 1y tiét kiém duoc.

Picu 15. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc

- Kinh phi quan 1y tiét kiém duoc duoc sir dung theo cac ndi dung sau:

- B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc va ngudi lao dong;

- Chi khen thuong: Chi khen thuong dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gdp ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO trg cac hoat dong doan thé; hd
trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay
thuong binh li¢t s§, ngay quan doi nhan dan... ), trg cap kho khin thuong xuyén,
dot xuat; tro cap an trua, chi dong phuc cho can bg, cong chire va nguoi lao dong
clia co quan; trg cap hiéu, hy, thim hoi dm dau; trg cap nghi huu, nghi mat strc; hd
trg cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché; chi kham strc khoe dinh ky, thube y té trong co quan; chi xay dung, sta
chira cac cong trinh phuc 191;

- Trich lap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can bg, cong chuc: SH kinh
phi tiét kiém dugc, cudi nim chua sir dung hét duoc chuyén vao quy du phong 6n
dinh thu nhéap.

Kinh phi quan 1y tiét kiém dugc trong ndm sau khi chi tra cac khoan néu trén
con lai (néu c6), dugc chuyén sang ndm sau tiép tuc str dung..

15.1. Ty 1€ va phuong an st dung

Kinh phi tiét kiém dugc phan bo nhu sau:

- Chi b6 sung thu nhap cho can b, cong chirc: trong pham vi 01 lan quy
tién luong thi chi bo sung cho CBCC, néu ngudn kinh phi tiét kiém duoc sau khi
chi b6 sung thu nhap cho CBCC vén con thi trich 14p cac quy theo ty 1& nhu sau:

- Trich 13p quy khen thudng: 40%;

- Trich 1ap quy phuc loi: 40%;

- Trich lap quy du phong: 20%.

15.2. Chi tra thu nhap ting thém

Viéc chi tra thu nhap ting thém cho timg CBCC theo két qua xép loai lao
dong hang nam. Hé s diéu chinh nhu sau:

-Hé $6 0,5: Ap dung cho cé nhan xép loai hoan thanh tt nhiém vu;

- Hé s6 0.8: Ap dung cho c4 nhan xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu;

* Cach tinh:
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Trong pham vi nguon kinh phi tiét ki¢m dugc, co quan thyuc hién ché do tu
chu duge ap dung hé s6 tang thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 (mot) lan
so vé6i tién luong ngach, bac, chitc vu do nha nude quy dinh dé tra thu nhap ting
thém cho can bd cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién lwong dé tra thu nhap
tang thém mot nam dugc xac dinh theo cong thuec:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chic vu ciia co quan duoc phép tra
tang thém tdi da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (d0ng/thang) hién hanh do nha nude quy dinh;

K1:Lah¢ sé diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2:Lahé sO lwong ngach, bac, chirc vy binh quan cua co quan;

L: Lasd bién ché dugc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d01 v6i mot s6 chire danh theo quy dinh cta phap luat va dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

15.3. Chi khen thwéng: Can bo, cong chiic co thanh tich xuat sic trong
cong tac.

- Lao ddng tién tién: Hé s6 0.3 mic lwong toi thiéu;

- Hoan thanh xuat sic nhiém vu t6i da khong qua: Tap thé: 450.000
dong/tap thé, ca nhan: 250.000 déng/nguoi;

15.4. Chi cho cac hoat dong phic lgi

+ Tham hoi lanh dao cép thuong truc, Ban thuong vu Thi uy, Lanh dao
chinh quyén, MTTQ, Trudng, pho cac ban nganh doan thé chinh tri, xa hoi Thi xa:
mure chi: 500.000 dong dén 1.000.000d/ ngudi;

+ Cén b, cong chirc, ban chuyén trach, lao dong hop dong trong co quan
6m dau, ndm vién diéu trj mérc tir 500.000 déng dén 1.000.000d/ nguoi;

+ Théan nhan can bo, cong chirc, ban chuyén trach, lao dong hop dong trong
co quan mung tho, ngdy Thuong binh, liét s§ 27/7, qua doi mtrc tir 500.000 dong
dén 1.000.000d/ nguoi,

+ Can bd huu tri (trudc khi nghi huu lam viéc tai co quan) qua doi
500.000d/nguoi;

+ Tham hoi Ba me Viét Nam anh hung: 500.000 dong/ ngudi

+ Pang vién 30, 40 ndm tudi Pang trd 1én, Cac ddi twong thuong binh hang
1, hang 2, bénh binh hang 1, hang 2, TNLS khi qua doi murc chi: 500.000 dong/
nguoi.

+ Cac dbi tugng khac ngoai co quan khi t6 chirc thim, hoi do thu trudng co
quan quyét dinh nhung khong vuot qua 500.000d6ng/01 ddi tuong;

+ Céan bo, cong chirc trong co quan td chirc két hon: 1.000.000d/ nguoi;

+ Khi cém thiét theo dé nghi ctia Chu tich 'Cong doan, Thu truong co quan
c6 quyén quyét dinh muc chi cho viéc phiing viéng, thim hoi nhimg nguoi ngoai
co quan nhung c6 vi tri quan trong ddi v6i hoat déng cua co quan t6i da khong qua
1.000.000 d/01truong hop;

+ Céc co quan khac moi tham dy don nhan danh hi¢u anh hung, huan
chuong, ngay thanh 1ap v.v... muc chi tir 500.000 dén 1.000.000d, tuy truong hop
cu thé do 1anh dao co quan quyét dinh;
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+ Chi ngay 18 Tét Duong lich, ngay giai phong Mién Nam va ngay Qudc té
lao dong (30/4 - 01/5), ngay Quéc khanh (02/9): 300.000d/nguoi; Chi cho ky niém
ngdy thanh 1ap t6 chirc chinh tri - x& hoi: 500.000d/Hbi; Hoi xa hoi khac:
300.000d/ Hoi. Cac truong hop khac do thi trudng co quan quyét dinh;

+ Chi Tét Nguyén dan: Tuy theo diéu kién kinh phi clia co quan va trén co
s& dé xuét bﬁng van ban ctia Chu tich cong doan, Chu tich UBND trinh Ban
thudng vu quyét dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN.

Céc ban, nganh cing toan thé can bd, cong chirc, lao dong hop ddng co
quan Dang uy, HDND - UBND x& Thuén Loc can ctr Quy ché nay dé thi hanh.
Trong qua trinh thyc hién ¢ gi vudng méc, cac ban, nganh, ca nhan phan anh vé
ké toan UBND xa de tong hop ¥ kién trinh 1anh dao co quan xa xem xét, giai
quyét, theo tham quyén./.

T™. UY BAN”NHAN DAN XA
CHU TICH

Bui Quang Liém
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